RESOLUCAO ADMINISTRATIVA N® 001/2026

Regulamenta a Resolucdo Legislativa n? 06/2025, que
autoriza o custeio de passagens aéreas para viagens oficiais
a Capital Federal (Brasilia/DF) por vereadores e servidores
da Camara Municipal de Dores do Rio Preto/ES, e estabelece
procedimentos internos para sua execucio.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE DORES DO RIO PRETO/ES, no
uso de suas atribui¢des previstas no art. 44, II, f, do Regimento Interno, que lhe
confere competéncia para dirigir os servigos administrativos da Camara e elaborar
o regulamento dos Servicos Administrativos da Casa, e considerando o disposto na

Resolucdo Legislativan® 06/2025, RESOLVE:

CAPITULO I - DA SOLICITACAO

Art. 12, A solicitacdo de viagem oficial deverd ser apresentada ao Gabinete da

Presidéncia contendo obrigatoriamente:

[ - identificacdo do vereador ou servidor solicitante;

I - periodo previsto da viagem;

CAPITULO II - DA AUTORIZACAO

Art. 22, A autorizacdo para o custeio das passagens observard o disposto na
Resolucdo Legislativa n? 06/2025 e sera formalizada por ato administrativo

especifico, contendo:

I - identificacdo do viajante;

[I - periodo da viagem;

Paragrafo unico. O ato de autorizagio sera juntado ao processo administrativo da

viagem.




CAPITULO III - DA AQUISICAO DAS PASSAGENS

Art. 3% A aquisicdo das passagens aéreas obedecerd aos principios da
economicidade, eficiéncia e razoabilidade, competindo ao Gabinete da Presidéncia,

especialmente a Chefia de Gabinete:

[ - realizar pesquisa de precos;

[l - priorizar o menor preco disponivel, considerando compatibilidade de horéarios;
I - admitir voos com conexdo quando comprovadamente vantajosos;

[V - optar por tarifas remarcaveis quando houver justificativa institucional;

V - proceder a compra das passagens com antecedéncia minima de 1 (um) mes da
data prevista para a viagem, salvo nos casos urgentes devidamente justificados

pela Presidéncia.

Paragrafo unico. A proposta final de compra devera ser submetida 3 Presidéncia

para aprovagao.

CAPITULO IV - DA REALIZACAO E DA COMPROVACAO DA VIAGEM

Art. 4°. Ap6s o retorno da viagem, o vereador ou servidor devera apresentar ao

Gabinete da Presidéncia, no prazo de 3 (trés) dias tteis, os seguintes documentos:

[ - cartdo de embarque (boarding pass) fisico ou digital, ou documento oficial

equivalente;

[l -~ Declaracdo Simplificada de Realizacdo de Atividade Institucional, conforme

modelo disponibilizado pelo Gabinete da Presidéncia.
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Art. 5% A auséncia dos documentos comprobatérios implicard, inicialmente,
notificacio do Gabinete da Presidéncia para que o interessado apresente

justificativa ou regularize a documentagdo no prazo de 5 (cinco) dias titeis.

CAPITULO V - DO REGISTRO E DO CONTROLE

Art. 6°. O Gabinete da Presidéncia manterd registro interno das viagens oficiais

realizadas, contendo:

[ - nome do viajante;

I - perfodo da viagem;

[l - sintese da finalidade institucional;
IV —- custo final da passagem aérea;

V - comprovacdo do retorno.

Art. 72, O Gabinete da Presidéncia, por meio do Chefe de Gabinete, elaborara
Relatorio Anual de Viagens, a ser apresentado a Mesa Diretora até o ultimo dia 1til

de janeiro do ano subsequente.

CAPITULO VI - DOS FORMULARIOS E INSTRUMENTOS

Art. 82. O formulario de solicitacdo, o modelo de declaracio pds-viagem e demais
instrumentos necessarios a execu¢do desta Resolugdo serdo elaborados e

disponibilizados pelo Gabinete da Presidéncia.

CAPITULO VII - DISPOSICOES FINAIS

Art. 92, Os casos omissos serdo resolvidos pela Mesa Diretora, observada a
Resolugdo Legislativa n® 06/2025 e os principios da administracio publica.

Art. 10. Esta Resolucdo Administrativa entra em vigor na data de sua publicacio.

Camara Municipal de Dores do Rio Preto/ES, 19 de janeiro de 2026.
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